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Политика федерального государственного бюджетного учреждения 

 «Центр ветеринарии» в отношении обработки персональных данных 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий документ (далее - Политика) определяет политику в отношении 

обработки персональных данных федерального государственного бюджетного 

учреждения «Центр ветеринарии» (далее – Оператор). 

1.2. Настоящая Политика разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 

Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Закон 

о персональных данных). 

1.3. Понятия, содержащиеся в ст. 3 Закона о персональных данных, используются 

в настоящей Политике с аналогичным значением. 

1.4. Действие настоящей Политики распространяется на все операции, 

совершаемые Оператором с персональными данными с использованием средств 

автоматизации или без их использования. 

1.5. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных 

настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора. 

1.6. Основные права и обязанности Оператора. 

1.6.1. Оператор имеет право: 

-получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или 

документы, содержащие персональные данные; 

-требовать от субъекта персональных данных своевременного уточнения 

предоставленных персональных данных. 

1.6.2. Оператор обязан: 

-организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Закона о персональных данных; 

-отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 

-сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

(Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и 

массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую 

информацию в течение 10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок 

может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору 

необходимо направить в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием 

причин продления срока предоставления запрашиваемой информации; 

-в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с 

государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий 



компьютерных атак на информационные ресурсы РФ, включая информирование его о 

компьютерных инцидентах, которые повлекли неправомерную передачу 

(предоставление, распространение, доступ) персональных данных; 

1.7. Основные права и обязанности субъектов персональных данных: 

1.7.1. Субъекты персональных данных имеют право: 

-на доступ к их персональным данным, включая право на получение копии любой 

записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральным законом; 

-на уточнение их персональных данных, их блокирование или уничтожение в случаях, 

если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

-на отзыв согласия на обработку персональных данных; 

-на принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 

-на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 

1.7.2. Субъекты персональных данных обязаны: 

-предоставлять Оператору только достоверные данные о себе; 

-предоставлять документы, содержащие персональные данные в объеме, необходимом 

для цели обработки; 

-сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных 

данных. 

1.8. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения 

о другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несут 

ответственность в соответствии с законодательством РФ. 

1.9. Политика распространяется на отношения в области обработки 

персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения 

настоящей Политики. 
1.10. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 

уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у 

Оператора. 

1.11. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской 

Федерации и нормативных актов ФГБУ «Центр ветеринарии» в сфере обработки и защиты 

персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

 

2. Цели сбора персональных данных 

 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 

их обработки. 

      2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих 

целях: 

          -осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ФГБУ «Центр 

ветеринарии», в том числе заключение и исполнение договоров с контрагентами; 



          -исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных 

непосредственно связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникам в 

трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе, привлечение и 

отбор кандидатов на работу у Оператора, обеспечение личной безопасности 

работников, контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение 

сохранности имущества, ведение кадрового, воинского и бухучета, заполнение и 

передача в уполномоченные органы требуемых форм отчетности, организация 

постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в системах 

обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования. 

   2.4. Обработка персональных данных работников может осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 

правовых актов. 
 

3. Правовые основания обработки персональных данных 
 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 

которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе: 

           - Конституция Российской Федерации; 

           - Гражданский кодекс Российской Федерации; 

           - Трудовой кодекс Российской Федерации; - Налоговый кодекс Российской 

Федерации; 

           - Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; 

           - Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации"; 

          - Федеральный закон от 31.05.1996 №61-ФЗ «Об обороне»;  

          -Федеральный закон № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в 

Российской Федерации»; 

 - Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ  «Об образовании в Российской 

Федерации» 

           - иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 

деятельностью Оператора. 

 

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются: 

           - устав ФГБУ «Центр ветеринарии»; 

           - договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных 

данных; 

           - согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных 

данных. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных 

 

      4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей 



Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

      4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий 

субъектов персональных данных. 

4.2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору - для целей исполнения трудового 

законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним 

отношений: 

- фамилия, имя, отчество; 

     - пол; 

- гражданство; 

- дата и место рождения; 

- контактные данные; 

- сведения об образовании, опыте работы, квалификации; 

- иные персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и 

сопроводительных письмах. 

4.2.2. Работники и бывшие работники Оператора - для целей исполнения трудового 

законодательства в рамках ведения кадрового, воинского и бухгалтерского учета: 

- фамилия, имя, отчество; 

- сведения об изменении фамилии, имени, отчества (причина изменения, дата); 

- пол; 

- дата рождения (число, месяц, год); 

- место рождения (в соответствии с паспортными данными); 

- гражданство; 

-сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении 

квалификации; 

- состояние в браке; 

- состав семьи (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения); 

- паспортные данные 

- адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания); 

- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 

- номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС); 

- контактные данные (номер телефона и адрес электронной почты); 

- сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, состав (профиль), 

полное кодовое обозначение ВУС, категория годности к военной службе, наименование 

военного комиссариата по месту жительства, отметка о постановке и снятии с 

воинского учета); 

- сведения о приеме на работу и переводах на другую работу (дата, структурное 

подразделение, должность, тарифная ставка (оклад), основание); 

- сведения о предыдущем месте работы по трудовому договору (организация, адрес 

расположения, должность); 

- сведения о повышении квалификации (даты начала и окончания обучения, вид 

повышения квалификации, наименование образовательного учреждения, серия, номер, 

наименование документа о повышении квалификации); 

- сведения об инвалидности; 

- сведения о доходе с предыдущего места работы; 



- сведения о профессиональной переподготовке (даты начала и окончания 

переподготовки, специальность, номер и дата документа о прохождении 

профессиональной переподготовки); 

- сведения о социальных льготах (наименование льготы, номер и дата выдачи 

документа); 

- основание прекращения трудового договора (увольнения); 

- дата увольнения; 

- размер заработной платы; 

- расчетный счет; 

- иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с 

требованиями трудового законодательства. 

4.2.3. Члены семьи работников Оператора - для целей исполнения трудового 

законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним 

отношений: 

- фамилия, имя, отчество; 

     - степень родства; 

- год рождения; 

- данные о несовершеннолетних детях (свидетельство о рождении, справка об очном 

обучении - для налогового вычета 

- иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с 

требованиями трудового законодательства. 

 

4.2.4. Клиенты лечебно-профилактического центра – для целей осуществления 

деятельности в соответствии с уставом ФГБУ «Центр ветеринарии»: 

- фамилия, имя, отчество; 

     - паспортные данные; 

- адрес регистрации по месту жительства; 

     - контактные данные; 

      -  сведения о документе, подтверждающем социальное положение (для 

неработающих и льготных категорий граждан) 

. 

4.2.5. Контрагенты, представители Контрагентов Оператора (физические лица) - для 

целей осуществления своей деятельности в соответствии с уставом ФГБУ «Центр 

ветеринарии»: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата и место рождения; 

     - паспортные данные; 

- адрес регистрации по месту жительства; 

     - контактные данные; 

- замещаемая должность; 

- индивидуальный номер налогоплательщика; 

- номер расчетного счета; 

     -иные персональные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами 

(физическими лицами), необходимые для заключения и исполнения договоров. 

 



4.2.6. Обучающиеся – для целей осуществления деятельности в соответствии с уставом 

ФГБУ «Центр ветеринарии»: 

- фамилия, имя, отчество; 

- паспортные данные; 

- дата рождения, 

- пол 

- СНИЛС 

- серия и номер диплома о ВО/СПО 

- номер и дата выдачи сертификата и/или удостоверения. 

 

 

4.3. Оператор обеспечивает соответствие содержания и объёма обрабатываемых 

персональных данных заявленным целям обработки и, в случае необходимости, 

принимает меры по устранению их избыточности по отношению к заявленным целям 

обработки. 

4.4. Оператор не обрабатывает биометрические персональные данные. 

4.5. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, интимной жизни, Оператором не осуществляется. 

4.6. Оператором не осуществляется трансграничная передача персональных данных. 

 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

 

5.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется следующими 

способами: 

- неавтоматизированная обработка персональных данных; 

- автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

- смешанная обработка персональных данных. 

5.2. Перечень действий, совершаемых Оператором с персональными данными: сбор, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, 

уничтожение, а также осуществление любых иных действий в соответствии с 

действующим законодательством РФ. 

5.3. Обработка персональных данных осуществляется Оператором при условии 

получения согласия субъекта персональных данных (далее - Согласие), за исключением 

установленных законодательством РФ случаев, когда обработка персональных данных 

может осуществляться без такого Согласия. 

5.4. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает Согласие свободно, своей волей и в своем интересе. 

5.5. Согласие дается в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме. В 

предусмотренных законодательством РФ случаях Согласие оформляется в письменной 

форме. 



5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться 

достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия 

Согласия или отзыв Согласия субъектом персональных данных, а также выявление 

неправомерной обработки персональных данных. 

5.7. Согласие может быть отозвано путем письменного уведомления, направленного в 

адрес Компании заказным почтовым отправлением. 

5.8. Оператор обеспечивает конфиденциальность персональных данных, а его 

работники, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.9. Оператор при обработке персональных данных принимает или обеспечивает 

принятие необходимых правовых, организационных и технических мер для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

5.10. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, в течение срока не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения 

персональных данных установлен федеральным законом, договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных. 

5.10.1. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в ООО "Верона" в 

течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены 

законодательством об архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ 

"Об архивном деле в Российской Федерации", Перечень типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их 

хранения (утв. Приказом Росархива от 20.12.2019 N 236)). 

5.10.2. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных 

системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных 

на бумажных носителях. 

 

5.11. При осуществлении хранения персональных данных Оператор использует базы 

данных, находящиеся на территории РФ, а при обработке персональных данных без 

использования средств автоматизации Оператор осуществляет защиту и безопасное 

хранение материальных носителей персональных данных в соответствии с 

установленными нормативными требованиями.. 

 

 

6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение 

персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ 

к персональным данным 
 



6.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки персональные данные подлежат их актуализации 

Оператором, или их обработка должна быть прекращена соответственно. 

6.2. Обработка персональных данных должна быть прекращена после 

достижения указанных целей обработки, отзыва согласия на обработку субъектом ПД, 

также при выявлении фактов неправомерной обработки — ст. 21 Закона №152-ФЗ в 10 

рабочих дней на эту процедуру при обращении 

гражданина. 

6.3. Факт неточности персональных данных или неправомерности их обработки 

может быть установлен либо субъектом персональных данных, либо компетентными 

государственными органами РФ. 

6.4. По письменному запросу субъекта персональных данных или его 

представителя Оператор обязан сообщить информацию об осуществляемой им 

обработке персональных данных указанного субъекта в течение 10 рабочих дней с 

момента обращения либо получения запроса субъекта персональных данных или его 

представителя. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих 

дней. Для этого Оператору следует направить субъекту персональных данных 

мотивированное уведомление с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. Запрос должен содержать номер основного документа, 

удостоверяющего личность субъекта персональных данных и его представителя, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, 

подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором 

(номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) 

иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 

персональных данных Оператором, подпись субъекта персональных данных или его 

законного представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного 

документа, подписан электронной подписью в соответствии с законодательством РФ и 

направлен на электронную почту fgbu@vet-center.ru Типовая форма запроса 

представлена в Приложении 1 к настоящей Политике. 

Если в запросе субъекта персональных данных не отражены все необходимые 

сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то 

ему направляется мотивированный отказ. Право субъекта персональных данных на 

доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с ч.8 ст. 14 

Закона о персональных данных, в том числе если доступ субъекта персональных 

данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.  

 

6.5. В порядке, предусмотренном п. 6.4, субъект персональных данных вправе 

требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 

прав. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет 



персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких 

сведений и снимает блокирование персональных данных. 

6.6. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо 

Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых 

персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента 

такого обращения или получения запроса. 

6.7. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным 

лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения) персональных данных (доступа к персональным данным), повлекшей 

нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор: 

- в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных 

данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, и 

принятых мерах по устранению последствий инцидента, а также предоставляет 

сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором 

по вопросам, связанным с инцидентом; 

- в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего 

расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия 

которых стали его причиной (при наличии). 

6.8. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае 

отзыва субъектом персональных данных Согласия, персональные данные подлежат 

уничтожению, если: 

− Оператор не вправе осуществлять обработку без Согласия субъекта 

персональных данных; 

− иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; 

− иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и 

субъектом персональных данных. 

 6.8.1. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, созданная 

приказом директора ФГБУ «Центр ветеринарии» 

 6.8.2  Факт  уничтожения персональных данных  фиксируется в 

соответствующем акте. 

7. Заключительные положения 

 

7.1. К настоящей Политике обеспечивается неограниченный доступ. 

7.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления 

новых законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и 

защите персональных данных, но не реже одного раза в пять лет. Изменение политики 

производится в одностороннем порядке. 



7.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется 

ответственными лицами за организацию обработки персональных данных у 

Оператора.  

7.4. Ответственность должностных лиц Оператора, имеющих доступ к 

персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и 

защиту персональных данных, определяется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и внутренними документами Оператора. 

7.5. Действующая редакция хранится: 

- по адресу 129344, г.Москва, ул. Летчика Бабушкина, д. 20; 

- на сайте https://центр-ветеринарии.рф.  

 

 

 

 

 
 

 

 

 


